
! 1

Nutri&on	
  Informa&on	
  System	
  (NIS)	
  user’s	
  guide

NIS	
  Database	
  is	
  created	
  to	
  enable	
  users	
  in	
  the	
  field	
  to	
  be5er	
  analyze	
  and	
  oversee	
  gathered	
  data	
  and	
  keep	
  track	
  of	
  the	
  overall	
  
implementa>on	
  of	
  the	
  project.	
  

Database	
  itself	
  has	
  been	
  build	
  with	
  user	
  friendly	
  and	
  intui>ve	
  interfaces	
  which	
  are	
  comprised	
  from	
  the	
  following	
  sec>ons:	
  

SETUP,	
  DATA	
  ENTRY,	
  REPORTING,	
  and	
  the	
  EMERGENCY	
  sec:ons.

1.0.	
  SETUP	
  wizard
To	
  ini>alize	
  NIS	
  database	
  the	
  user	
  must	
  login.	
  

In	
  the	
  login	
  screen	
  please	
  insert	
  the	
  user	
  name	
  and	
  

the	
  password.	
  Once	
  logged	
  in,	
  click	
  on	
  the	
  SETUP	
  WIZARD

icon

1.1.	
  NIS	
  country	
  setup	
  menu

To	
  set	
  the	
  country	
  of	
  the	
  project	
  select	
  the	
  

COUNTRY	
  SETUP	
  from	
  the	
  setup	
  menu.	
  In	
  this	
  sec>on	
  user	
  

can	
  set	
  up	
  the	
  name	
  of	
  the	
  country	
  and	
  the	
  administra>ve	
  

divisions	
  within	
  the	
  country	
  where	
  respec>ve	
  project	
  is	
  been	
  

implemented.	
  

Also	
  at	
  this	
  stage	
  you	
  can	
  set	
  up	
  the	
  SFP,PWL,OTP,	
  followup	
  

intervals	
  and	
  popula>on	
  data.	
  

Once	
  completed	
  click	
  the	
  NEXT	
  bu5on.

1.2.	
  PROJECT	
  INFORMATION
In	
  this	
  sec>on	
  insert	
  the	
  par>culars	
  of	
  the	
  Project.

Project	
  code	
  (this	
  code	
  should	
  be	
  the	
  same	
  as	
  the	
  code	
  of	
  the	
  

contract	
  with	
  implemen>ng	
  partner).	
  

Donor	
  name:	
  Enter	
  name	
  of	
  agency	
  which	
  is	
  providing	
  

fundings	
  for	
  this	
  project.

Title:	
  Enter	
  the	
  >tle	
  of	
  the	
  project	
  

e.g.	
  CMAM	
  interven>on	
  in	
  Charasadda

Start	
  date:	
  Enter	
  the	
  date	
  when	
  the	
  project	
  started	
  (or	
  will	
  start)	
  

End	
  date:	
  Enter	
  the	
  date	
  when	
  the	
  project	
  is	
  due	
  to	
  end.

Ac&vi&es:	
  Please	
  describe	
  explicitly	
  what	
  are	
  going	
  to	
  be	
  the	
  

main	
  ac>vi>es	
  of	
  the	
  project.

! !   
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1.3.	
  	
  AREA	
  INFORMATION

To	
  edit	
  /	
  insert	
  Area	
  Details	
  go	
  to	
  setup	
  menu	
  and	
  click	
  on	
  the	
  

AREA	
  INFORMATION	
  op>on.	
  This	
  sec>on	
  will	
  enable	
  you	
  to	
  

insert	
  	
  name	
  of	
  the	
  administra>on	
  division	
  par>culars.

Each	
  op>on	
  of	
  the	
  setup	
  menu	
  has	
  opera>onal	
  bu5ons	
  

which	
  will	
  enable	
  you	
  to	
  add	
  new	
  record,	
  save,edit,	
  refresh	
  

and	
  delete	
  entry.

1.4.	
  CMAM	
  SITE	
  INFORMATION

To	
  edit	
  /	
  insert	
  CMAM	
  Details	
  go	
  to	
  setup	
  menu	
  and	
  click	
  on	
  the	
  

AREA	
  INFORMATION	
  op>on.	
  This	
  sec>on	
  will	
  enable	
  you	
  to	
  

insert	
  	
  name	
  of	
  the	
  	
  CMAM	
  centre.	
  

Each	
  op>on	
  of	
  the	
  setup	
  menu	
  has	
  opera>onal	
  bu5ons	
  

which	
  will	
  enable	
  you	
  to	
  add	
  new	
  record,	
  save,edit,	
  refresh	
  

and	
  delete	
  entry.

! !   

1.5.	
  VILLAGE	
  	
  INFORMATION

To	
  edit	
  /	
  insert	
  Village	
  informa:on	
  go	
  to	
  setup	
  menu	
  and	
  

click	
  on	
  the	
  VILLAGE	
  INFORMATION	
  op>on.	
  

This	
  sec>on	
  will	
  enable	
  you	
  to	
  insert	
  	
  details	
  of	
  the	
  village	
  where

CMAM	
  centre(s)	
  is	
  (are)	
  located.	
  	
  

Each	
  op>on	
  of	
  the	
  setup	
  menu	
  has	
  opera>onal	
  bu5ons	
  

which	
  will	
  enable	
  you	
  to	
  add	
  new	
  record,	
  save,edit,	
  refresh	
  

and	
  delete	
  entry.

1.6.	
  SeFng	
  up	
  the	
  FOLLOW	
  UP	
  intervals

To	
  set	
  the	
  ra>ons	
  for	
  SFP	
  and	
  PLW	
  go	
  to	
  setup	
  menu	
  and	
  click	
  

on	
  the	
  Follow	
  up	
  setup.	
  In	
  this	
  sec>on	
  you	
  can	
  set	
  up	
  adequate	
  

ra>ons	
  and	
  quan>>es	
  for	
  SFP	
  and	
  PLW.
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1.7.	
  SeFng	
  up	
  USERS

To	
  setup	
  and/or	
   add	
  more	
   users	
   of	
   NIS	
   database	
   choose	
   USER	
   from	
   the	
   setup	
  menu.	
   This	
   interface	
   has	
  three	
   tabs	
   /	
   op>ons:	
   Create	
   User,	
  
Permissions	
  and	
  Change	
   password.	
   	
  CREATE	
   USER	
   op>on	
  lets	
  you	
   create	
   a	
   new	
   user.	
   If	
   there	
   are	
  more	
   than	
  one	
   projects	
  running	
   in	
   the	
   NIS	
  
database	
  you	
  can	
  assign	
  par>cular	
  user	
   to	
  the	
  par>cular	
  project.	
  PERMISSIONS	
  :	
  Lets	
  administrator	
  to	
  assign	
  to	
  users	
  permissions	
  whether	
  they	
  
can	
  read	
  only,	
  create	
  or	
  create	
  and	
  modify	
  the	
   database	
  while	
   CHANGE	
  PASSWORD	
  tab	
  enables	
  you	
  to	
  change	
  user	
  password.	
  Please	
   note	
   that	
  
only	
  administrator	
  can	
  add	
  users	
  and	
  assign	
  par>cular	
  permissions.	
  

! ! !       

2.0.	
  DATA	
  ENTRY

DATA	
  ENTRY	
  sec>on	
  is	
  divided	
  in	
  four	
  elements:	
  Opera:on,

Stock	
  entry,	
  Import	
  and	
  Export	
  of	
  data	
  and	
  Emergency	
  Relief.

To	
  access	
  these	
  op>ons	
  select	
  DATA	
  ENTRY	
  TAB	
  

2.1.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  SCREENING	
  

To	
  preview	
  and	
  enter	
  screening	
  entry	
  data	
  for	
  the	
  par>cular	
  site	
  

click	
  SCREENING	
  ENTRY	
  FORM	
  bu5on.	
  

	
  	
  	
  

2.2.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  ADMISSION	
  FORM

Admission	
  entry	
  form	
  enables	
  you	
  to	
  enter	
  individual	
  admission	
  

details	
  for	
  pa>ents.	
  

To	
  add	
  new	
  entry	
  click	
  on	
  the	
  ADD	
  NEW	
  bu5on	
  

To	
  save	
  entered	
  data	
  click	
  SAVE,	
  if	
  you	
  wish	
  to	
  edit	
  record	
  

click	
  on	
  EDIT	
  RECORD.	
  To	
  refresh	
  your	
  screen	
  click	
  REFRESH	
  

bu5on.	
  DELETE	
  bu5on	
  deletes	
  entry.
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2.3.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  SESSIONS	
  ENTRY	
  FORM

To	
  access	
  NIS	
  session	
  form	
  click	
  on	
  the	
  SESSIONS	
  FORM	
  from	
  the

menu	
  as	
  shown.	
  In	
  this	
  sec>on	
  users	
  can	
  enter	
  details	
  of	
  

sessions	
  performed	
  in	
  par>cular	
  CMAM	
  site.

2.4.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  EXIT	
  FORM

To	
  enter	
  par>cular	
  details	
  in	
  order	
  to	
  discharge	
  the	
  pa>ent,	
  

exit	
  form	
  must	
  be	
  filled.	
  To	
  access	
  this	
  form	
  click	
  

EXIT	
  ENTRY	
  FORM.	
  To	
  discharge	
  par>cular	
  pa>ent	
  select	
  the	
  

CMAM	
  site,	
  the	
  names	
  of	
  all	
  pa>ents	
  in	
  selected	
  site	
  will	
  appear	
  

on	
  the	
  right	
  bo5om	
  side	
  of	
  the	
  screen.	
  If	
  name	
  of	
  the	
  selected	
  

pa>ent	
  turns	
  red	
  color	
  means	
  that	
  the	
  pa>ent	
  has	
  been	
  

defaulter.	
  The	
  green	
  color	
  indicates	
  that	
  pa>ents	
  pertains	
  to	
  

other	
  categories.	
  Once	
  the	
  name	
  of	
  the	
  pa>ent	
  ready	
  for	
  

discharge	
  has	
  been	
  iden>fied,	
  double	
  click	
  on	
  the	
  name	
  and	
  all	
  

a5ributes	
  of	
  the	
  pa>ent	
  will	
  be	
  displayed.	
  

In	
  order	
  to	
  discharge	
  a	
  pa>ent,	
  select	
  the	
  weight	
  of	
  the	
  pa>ent,	
  

hight	
  and	
  reason	
  for	
  discharge.	
  

Once	
  informa>on	
  is	
  entered	
  click	
  SAVE	
  (second	
  bu5on	
  on	
  the	
  

top	
  right	
  side	
  of	
  the	
  window).

2.5.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  FOLLOW	
  UP

To	
  access	
  follow	
  up	
  sec>on	
  click	
  on	
  the	
  FOLLOW	
  UP	
  bu5on.	
  This	
  

sec>on	
  will	
  enable	
  users	
  to	
  follow	
  up	
  par>cular	
  pa>ent	
  of	
  

CMAM	
  centre.

Once	
  the	
  NIS	
  FOLLOW	
  UP	
  screen	
  is	
  open	
  select	
  the	
  name	
  of	
  the

site	
  from	
  the	
  drop	
  down	
  menu.	
  Par>culars	
  of	
  the	
  pa>ents	
  will	
  

show	
  up	
  on	
  the	
  window	
  bellow.	
  Names	
  of	
  the	
  pa>ents	
  who

default	
  will	
  be	
  shown	
  in	
  red	
  color.	
  

2.6.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  STOCK	
  RECEIVED

This	
  sec>on	
  enables	
  users	
  to	
  track	
  and	
  monitor	
  

commodi>es	
  /	
  stock	
  for	
  par>cular	
  CMAM	
  site.	
  To	
  enter	
  details	
  

of	
  the	
  stock	
  received,	
  click	
  on	
  the	
  stock	
  receive	
  bu5on.

2.6.	
  DATA	
  ENTRY	
  -­‐	
  STOCK	
  ISSUED

This	
  sec>on	
  enables	
  users	
  to	
  track	
  and	
  monitor	
  

commodi>es	
  /	
  stock	
  for	
  par>cular	
  CMAM	
  site.	
  To	
  enter	
  details	
  

of	
  the	
  stock	
  issued	
  or	
  transferred	
  ,	
  click	
  on	
  the	
  icon	
  as	
  shown.
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2.7.	
  DATA	
  -­‐	
  IMPORT

To	
  import	
  data	
  click	
  on	
  IMPORT	
  DATA	
  bu5on.

This	
  sec>on	
  enables	
  users	
  to	
  import	
  data.	
  	
   	
   	
   	
  

2.8.	
  DATA	
  -­‐	
  EXPORT

This	
  sec>on	
  enables	
  users	
  to	
  export	
  data.	
  

2.9.	
  DATA	
  -­‐	
  EMERGENCY	
  RELIEF	
  SECTION

To	
  enter	
  the	
  emergency	
  relief	
  form,	
  click	
  on	
  the	
  emergency	
  relief	
  

bu5on.

This	
  sec>on	
  enables	
  users	
  to	
  enter	
  data	
  of	
  the	
  emergency	
  

relief	
  phase	
  (blanket	
  distribu>on)	
  and/or	
  distribu>on	
  of	
  

MM	
  sachets.
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3.0.	
  NIS	
  REPORTS

NIS	
  database	
  enables	
  users	
  to	
  generate	
  various	
  reports.	
  This	
  sec>on	
  is	
  divided	
  in	
  five	
  specific	
  groups	
  and	
  enables	
  users	
  
to	
  choose	
  kind	
  of	
  reports	
  they	
  want	
  to	
  see.	
  

	
   	
   	
   	
  	
  	
  	
  Menu	
  of	
  the	
  NIS	
  reports	
  sec1on

3.1.	
  DETAIL	
  REPORTS	
  -­‐	
  ADMISSION	
  REPORTS

To	
  generate	
  Admission	
  report	
  click	
  on	
  Admission	
  report	
  bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  between:	
  Pa>ents	
  currently	
  in	
  

program,	
  Total	
  pa>ent	
  list	
  or	
  by	
  date.	
  Also	
  the	
  reports	
  can	
  be	
  

generated	
  by	
  Program	
  type.

3.2.	
  DETAIL	
  REPORTS	
  -­‐	
  EXIT	
  	
  REPORTS

To	
  generate	
  EXIT	
  report	
  click	
  on	
  EXIT	
  report	
  bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  by:	
  Total	
  pa>ent	
  list,	
  by	
  date,

by	
  program	
  and	
  total	
  list	
  of	
  pa>ents’	
  exit	
  between	
  dates	
  (for

this	
  op>on	
  users	
  must	
  enter	
  dates	
  from-­‐to).

3.3.	
  DETAIL	
  REPORTS	
  -­‐	
  SCREENING	
  REPORTS

To	
  generate	
  SCREENING	
  report	
  click	
  on	
  SCREENING	
  report	
  bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  by:	
  Total	
  screening,	
  date	
  and	
  by

district.	
  To	
  generate	
  report	
  of	
  your	
  choice	
  once	
  of	
  these	
  op>on	
  

is	
  chosen	
  click	
  on	
  one	
  of	
  the	
  op>ons	
  at	
  the	
  right	
  bo5om	
  of	
  the	
  

window	
  to	
  your	
  preferences.
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3.4.	
  DETAIL	
  REPORTS	
  -­‐	
  STANDARD	
  REPORTS

To	
  generate	
  standard	
  report	
  click	
  on	
  STANDARD	
  report	
  bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  choose	
  kind	
  of	
  report

to	
  be	
  generate	
  by	
  >cking	
  various	
  op>ons.	
  Once	
  finished	
  with	
  

selec>ons	
  choose	
  one	
  from	
  three	
  op>ons	
  on	
  the	
  bo5om	
  right	
  

had	
  side	
  of	
  the	
  screen.	
  (note:	
  you	
  can	
  print	
  all	
  three	
  op1ons,	
  one	
  

at	
  the	
  1me).	
  

3.5.	
  GEOGRAPHICAL	
  REPORTS	
  -­‐	
  REPORTS	
  by	
  AREA

To	
  generate	
  REPORT	
  BY	
  AREA	
  click	
  on	
  AREA	
  WISE	
  REPORT	
  bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  by:	
  Total	
  screening,	
  date	
  and	
  by

district.	
  To	
  generate	
  report	
  of	
  your	
  choice	
  once	
  of	
  these	
  op>on	
  

is	
  chosen	
  click	
  on	
  one	
  of	
  the	
  op>ons	
  at	
  the	
  right	
  bo5om	
  of	
  the	
  

window	
  to	
  your	
  preferences.

3.6.	
  GEOGRAPHICAL	
  REPORTS	
  -­‐	
  CMAM	
  SITES	
  and	
  3W’s

To	
  generate	
  report	
  by	
  CMAM	
  SITES	
  click	
  on	
  

CMAM	
  sites	
  and	
  3W	
  bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  by:	
  Total	
  screening,	
  date	
  and	
  by

district.	
  To	
  generate	
  report	
  of	
  your	
  choice	
  once	
  of	
  these	
  op>on	
  

is	
  chosen	
  click	
  on	
  one	
  of	
  the	
  op>ons	
  at	
  the	
  right	
  bo5om	
  of	
  the	
  

window	
  to	
  your	
  preferences.
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3.7.	
  GEOGRAPHICAL	
  REPORTS	
  -­‐	
  DISTRICT	
  WISE	
  REPORT

To	
  generate	
  report	
  by	
  districts	
  click	
  on	
  DISTRICT	
  WISE	
  REPORT	
  

bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  by:organiza>on	
  and	
  by	
  district.	
  

To	
  generate	
  monthly	
  report	
  of	
  your	
  choice	
  for	
  SFP,OTP	
  and	
  PLW

respec>vely	
  click	
  on	
  one	
  of	
  the	
  op>ons	
  at	
  the	
  right	
  bo5om	
  of	
  the	
  

window.	
  This	
  sec>on	
  also	
  enables	
  user	
  to	
  generate	
  reports	
  by

SFP,	
  OTP	
  and	
  PLW	
  admission	
  and	
  exit	
  reports	
  so	
  as	
  user	
  can

generate	
  various	
  maps.	
  

3.8.	
  STOCK	
  REPORT

To	
  generate	
  report	
  the	
  stock	
  click	
  on	
  STOCK	
  REPORT	
  bu5on.

Once	
  stock	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  choose

kind	
  of	
  reports	
  to	
  be	
  generated	
  by:	
  organiza>on	
  and	
  by	
  district.	
  

To	
  generate	
  monthly	
  report	
  of	
  your	
  choice	
  click	
  Stock	
  report	
  icon	
  

on	
  the	
  bo5om	
  right	
  side	
  of	
  the	
  window.

3.9.	
  ANALYSIS	
  REPORT

To	
  generate	
  report	
  the	
  stock	
  click	
  on	
  ANALYSIS	
  REPORT	
  bu5on.

Once	
  analysis	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  

choose	
  parameters	
  for	
  report	
  to	
  be	
  generated:	
  

Province,	
  District,	
  Village,	
  centre	
  name	
  etc.	
  

click	
  OK	
  to	
  view	
  report	
  or	
  close	
  to	
  end	
  the	
  session.

3.9.1.	
  	
  GAP	
  REPORT	
  (MET	
  NEED	
  REPORT)

To	
  generate	
  report	
  the	
  stock	
  click	
  on	
  GAP	
  REPORT	
  bu5on.

Once	
  gap	
  report	
  window	
  is	
  open	
  users	
  have	
  op>ons	
  to	
  

choose	
  parameters	
  for	
  report	
  to	
  be	
  generated:	
  

By	
  organiza>on,	
  by	
  district	
  by	
  project	
  code.	
  Once	
  op>on	
  is	
  

selected	
  click	
  complete	
  report	
  bu5on.
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3.9.2.	
  TREND	
  ANALYSIS	
  REPORT

To	
  generate	
  TREND	
  ANALYSIS	
  report	
  click	
  on	
  TREND	
  ANALYSIS	
  

REPORT	
  bu5on.	
  Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  choose	
  

parameters	
  for	
  report	
  to	
  be	
  generated:	
  

Date,	
  organiza>on	
  and	
  District.	
  

To	
  print	
  report	
  click	
  Print,	
  to	
  display	
  report	
  in	
  Excel	
  spreadsheet	
  

press	
  EXCEL	
  REPORT,	
  to	
  preview	
  report	
  on	
  your	
  monitor	
  

click	
  Monitor	
  bu5on	
  from	
  the	
  upper	
  right	
  corner	
  menu.

3.9.3.	
  EMERGENCY	
  REPORT

To	
  generate	
  EMERGENCY	
  report	
  click	
  on	
  EMERGENCY	
  REPORT	
  

bu5on.

Once	
  the	
  report	
  window	
  is	
  open	
  choose	
  parameters	
  for	
  report	
  

to	
  be	
  generated:	
  organiza>on	
  district,	
  and	
  by	
  commodity.

Bo5om	
  set	
  of	
  menus	
  in	
  this	
  	
  sec>on	
  enables	
  user	
  to	
  	
  choose

tailor	
  made	
  reports	
  according	
  to	
  interest	
  i.e.	
  by:

District	
  and	
  Partners,	
  Weekly	
  report,	
  Commodity	
  report,	
  and	
  

Item	
  ac>vity	
  report.

Emergency	
  report	
  sec>on	
  can	
  be	
  used	
  only	
  during	
  and	
  ager	
  the	
  

emergency	
  distribu>on	
  of	
  commodi>es	
  has	
  occurred	
  and	
  is	
  not	
  

applicable	
  for	
  regular	
  programmes.	
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.0.	
  4	
  W	
  REPORT

1.1.	
  ADMISSION	
  REPORT
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.2.	
  CMAM	
  SITE	
  REPORT

1.3.	
  COMPLETE	
  REPORT
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.4.	
  EXIT	
  REPORT

1.5.	
  SCREENING	
  REPORT
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.4.	
  STOCK	
  DISTRIBUTION	
  REPORT	
  (EMERGENCY)

1.5.	
  TREND	
  ANALYSIS	
  REPORT

1.5.	
  REPORT	
  by	
  CENTRES
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.4.	
  WFP	
  REPORT
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.5.	
  ANALYSIS	
  REPORT
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.5.	
  ANALYSIS	
  REPORT



! 17

ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.5.	
  ANALYSIS	
  REPORT	
  (SFP)
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ANNEX	
  1.	
  SAMPLE	
  SCREENSHOTS	
  OF	
  GENERATED	
  REPORTS

1.6.	
  ANALYSIS	
  REPORT	
  (OTP)
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ANNEX	
  2.	
  IMPORTING	
  NAMES	
  OF	
  THE	
  ADMINISTRATIVE	
  DIVISIONS	
  FROM	
  YOUR	
  EXCELL	
  SPREADSHEET

2.0.	
  Using	
  the	
  excel	
  spreadsheet	
  (admin	
  setup)

To	
  add	
  names	
  of	
  the	
  administra>on	
  boundaries

e.g.	
  name	
  of	
  the	
  country,	
  state,Province,	
  District	
  

and	
  village	
  from	
  your	
  exis>ng	
  excel	
  spreadsheet,	
  

click	
  on	
  the	
  	
  	
   	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  bu5on	
  marked

with	
  the	
  X	
  at	
  the	
  right	
  middle	
  sec>on	
  of	
  the	
  

country	
  setup	
  window.	
  

PLEASE	
  NOTE:	
  Naming	
  of	
  the	
  administra>ve	
  boundaries	
  in	
  this	
  guide	
  are	
  taken	
  as	
  examples	
  as	
  in	
  your	
  respec>ve	
  
countries	
  may	
  be	
  divided	
  and	
  named	
  differently.	
  This	
  administra>on	
  division	
  is	
  used	
  ONLY	
  for	
  illustra>on	
  purpose.	
  
Please	
  note	
  that	
  in	
  this	
  example	
  the	
  following	
  hierarchy	
  in	
  administra>on	
  division	
  is	
  used:	
  

0.	
  COUNTRY	
  =	
  Enter	
  name	
  of	
  the	
  country

1.	
  STATE	
  =	
  The	
  biggest	
  administra>on	
  division	
  

2.	
  PROVINCE	
  =	
  Second	
  biggest	
  administra>on	
  division

3.	
  DISTRICT	
  =	
  Third	
  ranking	
  administra>on	
  division

4.	
  VILLAGE	
  =	
  The	
  smallest	
  administra>on	
  division.	
  

In	
  cases	
  where	
  there	
  are	
  only	
  two	
  administra>ve	
  divisions	
  and	
  t	
  he	
  third	
  is	
  the	
  village(s)	
  e.g	
  STATE	
  and	
  PROVINCE,	
  in	
  the	
  
row	
  number	
  3	
  (in	
  the	
  example	
  bellow)	
  replicate	
  names	
  of	
  the	
  PROVINCE	
  into	
  the	
  DISTRICT.	
  

In	
  the	
  columns	
  under	
  headings	
  which	
  require	
  to	
  enter	
  codes.	
  please	
  enter	
  whatever	
  numbers	
  but	
  make	
  sure	
  not	
  to	
  
leave	
  these	
  columns	
  empty!!!

0 1 2 3 4
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ANNEX	
  2.	
  IMPORTING	
  NAMES	
  OF	
  THE	
  ADMINISTRATIVE	
  DIVISIONS	
  FROM	
  YOUR	
  EXCELL	
  SPREADSHEET

Once	
  you’ve	
  entered	
  (copied	
  and	
  pasted)	
  all	
  names	
  in	
  required	
  columns,	
  please	
  SAVE	
  the	
  file	
  (preferably	
  to	
  the	
  desktop	
  
in	
  order	
  to	
  find	
  the	
  file	
  easier	
  if	
  required	
  to	
  make	
  addi>onal	
  changes).	
  

Next	
  step	
  is	
  to	
  IMPORT	
  saved	
  excel	
  spreadsheet	
  into	
  the	
  NIS	
  database.	
  To	
  import	
  this	
  file	
  click	
  on	
  the	
  DATA	
  IMPORTER	
  
bu5on.

Once	
  you’ve	
  clicked	
  on	
  DATA	
  IMPORTER	
  bu5on	
  

you	
  will	
  be	
  prompted	
  to	
  select	
  the	
  loca>on	
  of	
  the	
  

file.	
  

1.	
  click	
  on	
  the	
  loca>on	
  where	
  the	
  file	
  is	
  located	
  

in	
  our	
  example	
  Desktop.

2.	
  click	
  import	
  bu5on.

3.	
  once	
  the	
  import	
  process	
  is	
  complete	
  you	
  will	
  be	
  

prompted	
  to	
  restart	
  the	
  NIS	
  database.	
  

4.Enter	
  user	
  name	
  and	
  password	
  and	
  con>nue	
  

to	
  work.


